Détska skupina Motylek
provozovana Matefskou Skolou Motylek, Mélnik, pfispévkova organizace
Nemocniéni 107, 276 01 Mélnik, ICO 75033518, www.ms-motylek.cz
ID datové schranky: r48ku69, tel: 315 623 114, e-mail: skolka.nemocnicni@seznam.cz

VNITRNIi PRAVIDLA DS

1 Uvodni ustanoveni

Vnitfni pravidla Détské skupiny Motylek (ddle jen Vnitfni pravidla DS) jsou vyhotovena v
souladu se zdkonem ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o
zméné souvisejicich zakon(, ve znéni pozdé;jsich predpist (ddle jen zdkon o DS).

2 Zakladni udaje

Poskytovatelem sluzby péce o dité v détské skupiné podle zakona o DS je:

Matefska Skola Motylek, Mélnik, prispévkova organizace se sidlem

Nemocniéni 107, 276 01 Mélnik (déle jen MS)

ICO: 750 335 18

Mgr. Hana Novakova, statutarni organ

(dale jen poskytovatel)

Ndazev détské skupiny: Détska skupina Motylek

Kapacita: 12 mist pro déti ve véku od 3 roku do zahdjeni povinné skolni dochazky

Adresa mista poskytovani sluzby: Nemocni¢ni 107, 276 01 Mélnik

Datum zahajeni poskytovani sluzby: 24.10. 2022

Sluzba je poskytovana s ¢astecnou uhradou nakladd rodici, a to ve vysi 800,- K¢/mésic a to
s ohledem na spolufinancovéni sluzby pfispévkem na provoz DS ze statniho rozpoctu. Uhrada
sluzby je platbou povinnou.

Sluzba péce o dité v détské skupiné se stalou pravidelnou dochazkou je poskytovdna v
rozsahu nejméné 3 souvislé hodiny béhem provozniho dne pravidelné dle uvedeného
harmonogramu:

provozni dny provozni doba od/do v hod.

pondéli 7:00 —16:00
utery 7:00 —16:00
stfeda 7:00 —16:00
Ctvrtek 7:00 —16:00
patek 7:00 —16:00



http://www.ms-motylek.cz/

Dalsi aktivity: Poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné s nepravidelnou dochazkou v
mesici.

Vnitfni pravidla DS upravuji podminky poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné se
stalou pravidelnou dochdazkou (dale jen sluzba) a podminky provozu prostor Détské skupiny
Motylek (dale jen DS) v budové MS, na adrese Nemocniéni 107, 276 01 Mé&lnik.

Dale upravuji podminky pobytu ditéte v DS (pfijeti/ukonceni, vzajemna prava a povinnosti),
provoz DS, Uplatu za poskytovani sluzby, stravovani a vysi stravného, bezpeénost a ochranu
zdravi ditéte, provozni podminky a hygienické pozadavky na provoz a podminky poskytovani
sluzby péce o dité s nepravidelnou dochdzkou v mésici, tzv. ndhradnik (ddle jen nepravidelna
péce).

Sluzba je poskytovdna v souladu se standardy kvality péce a je zamérena na zajisténi potreb
ditéte, na jeho vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich, hygienickych a socidlnich ndvykd.
Konkrétni rozsah poskytovani sluzby je upraven ve smlouvé.

Podminky poskytovani nepravidelné péce a podminky provozu nepravidelné péce jsou
totozné s podminkami poskytovani sluzby a provozu DS tak, jak je upravuje tento dokument,
pokud neni uvedeno jinak.

3 Vzajemna prava a povinnosti
Dité ma prdvo:

- na zachovani jeho lidské dlstojnosti, osobni cti, dobré povésti a ochranu jeho jména,
je nepfipustné pouzivat vuci ditéti nepfiméreny vychovny prostfedek nebo omezeni
anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlstojnosti ditéte nebo které
jakkoli ohroZuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj,

- na ochranu pred jakoukoli formou zneuzivani a diskriminace, vSechny déti maji stejnd
prava, kazdé dité je respektovano jako jedine¢nd osobnost, nejsou délany zadné
rozdily mezi détmi v rase, barvé pleti, presvédceni a vire,

- byt respektovano jako jedine¢na osobnost s vilastnimi potfebami a na uplatnéni ve
spoleénosti,

- na poskytnuti ochrany a na ochranu osobnich udaja a dat.

Rodi¢ ma pravo:

- naochranu osobnich udajl a dat,

- pfispivat svymi napady a podnéty ke zkvalitnéni poskytované sluzby,

- zadat vCasné a uplné informace o svém ditéti za dobu jeho pobytu v DS,

- konzultovat vychovné ¢i jiné problémy svého ditéte s pecujici osobou,

Rodi¢ ma povinnost:

1. pred zahdjenim poskytovani sluzby péce o dité v DS uzavfit s poskytovatelem smlouvu
o poskytovani sluzby,

2. sdélit poskytovateli Udaje stanovené § 11 odst. 1 zdkona o DS a nasledné jej
informovat o vSech zménach v uvedenych udajich:

a) jméno, pfijmeni, datum narozeni a adresa mista pobytu ditéte,
b)  jméno, pfijmeni, adresa mista pobytu rodica (alespon jednoho z nich)
c) jméno, pfijmeni, adresa mista pobytu osoby povérené k predani/prevzeti
ditéte
d) dnyvtydnu, dobu pobytu ditéte v DS
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10.

11.

e) udaj tykajici se uhrady sluzby,

f) Udaj o zdravotni pojistovné ditéte

g) telefonni/jiny kontakt na rodi¢e a osobu povérenou k predani/prevzeti ditéte
dolozit Iékarsky posudek o zdravotni zptisobilosti ditéte a doklad o tom, Ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo

se nemulze ockovani podrobit pro kontraindikaci (pfed podpisem smlouvy o

poskytovani sluzby),

poskytnout udaje o zdravotnim stavu ditéte a o pfipadnych omezenich z ného

vyplyvajicich, které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby,

informovat poskytovatele o zméné zdravotniho stavu nebo pfipadnych omezenich

spojenych se zménou zdravotniho stavu, které by mohly mit vliv na poskytovani

sluzby. V pripadé zmény zdravotni zpUsobilosti ditéte dolozit novy lékarsky posudek a

to nejdéle do 10 dnl ode dne zaniku platnosti plvodniho Iékarského posudku,

dolozit doklad pred podpisem smlouvy o poskytovani sluzby od rodice ditéte,

manzela, partnera nebo registrovaného partnera podle jiného zdkona nebo druha

rodice, ktery neni roditem ditéte, ale Zije s rodi¢em ve spolecné domdcnosti
prokazujici

a) existenci zdkladniho pracovné pravniho vztahu nebo sluzebniho poméru (pracovni
smlouva, potvrzeni zaméstnavatele apod.)

b) denni formu studia (potvrzeni o studiu)

¢) evidenci uchazece o zaméstnani (potvrzeni od ufadu prace)

d) plnéni povinnosti platit pojistné na socidlni zabezpeceni,

e) plnéni povinnosti osoby samostatné vydélecné ¢inné platit zalohy na pojistné na
dlchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti (Cestné
prohlaseni)

f) péci o osobu blizkou, kterd je osobou zavislou na pomoci jiné fyzické osoby ve
stupni ll(stfedné tézka zavislost), llI(tézka zavislost) nebo IV(Uplna zavislost)
(potvrzeni od uradu prace),

dolozit prohlaseni dokladajici vztah k rodici ditéte podle Cislice 6) uinéné manzelem,

partnerem nebo registrovanym partnerem podle jiného zdkona nebo druhem rodice,

ktery neni rodi¢em ditéte, ale Zije s rodicem ve spolec¢né domacnost;,

oznamit a nejpozdéji do 10 dnl ode dne vzniku zmény dolozit zménu svého postaveni

na trhu préce a to véetné zmény zaméstnavatele. Pokud tak neucini, je poskytovatel

opravnén zadat po rodi¢i Uhradu smluvni pokuty az ve vysi 10.000,-K¢ a zaroven je
opravnén s nim ukoncit poskytovani sluzby,

potvrdit 1x mési¢né v pisemném prohlaseni, Zze udaje uvedené v dokladu prokazujicim

vazbu na trh prace zlstavaji neménné,

oznamit radné a vcas pocatek i ukonceni absence ditéte. U planované absence ditéte

(pldnovana navstéva lékare, zhorseni zdravotniho stavu, dovolena apod.) omluvit dité

nejpozdéji do 14:30 hod. den predem telefonicky na Cisle 604 989 528 nebo osobné u

pecujici osoby vykonavajici sluzbu. Nahlou nepfitomnost ditéte je rodi¢ povinen

omluvit stejnym zplisobem a to co nejdrive.

privést dité do DS bez priznakli onemocnéni, v takovém zdravotnim stavu, ktery neni

zdrojem nakazeni ostatnich déti (silny kasel, hnisava ryma, zvysena teplota apod.), ma

infekéni ¢i virové onemocnéni (stfevni potize, nestovice, spala apod.) nebo parazity

(pedikuldza apod.),



12. v pfipadé pochybnosti poskytovatele dolozit Iékarskou zpravu o aktualnim zdravotnim
stavu ditéte,

13. vyzvednout pfipadné zajistit vyzvednuti ditéte v co nejkratsi dobé z DS v pfipadé, kdy
dité bude vykazovat priznaky onemocnéni,

14. prihlasovat/odhlasovat stravu u planované absence ditéte, den predem do 14:30
hod., v pondéli a po dni volna (statni svatek) v ten den, nejpozdéji do 7:30 hod., strava
neni pfihlasovana/odhlasovana automaticky;,

15. vyzvednout si obéd v ¢ase 11:00 — 11:15 hod. ve $kolni jidelné MS, do vlastnich nadob
a to prvni den pfi ndhlé nepfitomnosti ditéte, na ostatni dny je nutné stravu ditéti
odhlasit,

16. respektovat a dodrZovat provozni dobu DS, rano pfivést dité do DS nejpozdéji do 8:15
hod., vyzvednout dité z DS nejpozdéji do 16:00 hod. osobné nebo povérenou osobou,
ktera je uvedena v evidencénim listu ditéte,

17. ptedat dité pecujici osobé&, nenechdvat jej samotné v Satné, neposilat jej samotné do
prostor DS, o tomto poucit i povérené osoby

18. respektovat dobu vymezenou k odpoclinku déti a po tuto dobu, nebude-li v
konkrétnim pfipadé dohodnuto jinak, dité z DS nevyzvedavat,

19. dat détem do DS pevnou obuv jako prezlivky, plasténku, nahradni obleceni, obleceni
na ven a na spani, obleceni prizplsobit aktualnimu pocasi, pravidelné jej prohlizet a v
pfipadé, Ze je Spinavé, provést jeho vyménu,

20. hradit stanovené Uhrady za poskytnuté sluzby (Uhrada sluzby a stravné) ve sjednaném
terminu

21. respektovat hygienickd a provozni nafizeni a pokyny zaméstnanci DS, - dodrZovat
vnitini pravidla a sledovat informace o aktualnim déni.

Poskytovatel ma prdvo:

- zadat po rodicich, aby radné a vc¢as hradili sluzbu a stravné,

- na to, aby rodi¢e dodrZovali provozni fad SJ a vnit¥ni pravidla,

- v pfipadé opakovaného porusovani vnitfnich pravidel ze strany rodice ukoncit poskytovani
sluzby,

- v pfipadé pochybnosti, zejména v pripadé, kdy v dany den dité jevi pfiznaky nemoci, kasle,
smrka, kycha (a nejednd se zjevné o alergickou rymu) odmitnout pfijeti ditéte do DS,

- ma-li pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte, vyzadat si od rodi¢e lékarskou zpravu o
aktualnim zdravotnim stavu ditéte a to zejména i v pfipadech ukonceni infekénich nemoci Ci
pedikuldzy, v pripadé ukoncéeni béZzné nemoci postaci cestné prohlaseni,

- ukoncit poskytovani sluzby nebude-li dité omluveno rodi¢em po dobu delsi jak 14 dni.

Poskytovatel je povinen:

- nejpozdéji prvni den ndstupu ditéte do DS uzavfit s rodicem smlouvu o poskytovani sluzby

- vést evidenci déti prijatych do DS v souladu s § 11 zakona o DS,

- uchovdvat udaje a dokumenty k ditéti obsazené v evidenci déti v DS dle § 11 odst. 6 zakona
o DS po dobu 10 let od ukonceni poskytovani sluzby tomuto ditéti,

- zpracovat a zajistit dodrZzovani planu vychovy a péce a v ném se zaméfit na rozvoj
schopnosti, kulturnich, hygienickych navykd, na formovani osobnosti, fyzicky a psychicky
vyvoj ditéte,

- zachovavat micenlivost o veskerych skutecnostech tykajicich se déti a jejich rodicd a dbat na
ochranu jejich osobnich a citlivych Udajli, veskeré poskytnuté ldaje budou chranény a
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pouZzity vyhradné pro potreby DS a to v souladu se zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpisu,

- poskytovat péci o dité v DS kvalifikovanym, bezihonnym a spolehlivym persondlem, tedy
pecujicimi osobami, které splfuji poZadavky stanovené § 5 zdkona o DS,

- poskytovatel nese odpovédnost za dité, které mu bylo svéfeno, a to od okamziku, kdy je dité
predano rodi¢em nebo jim povéfenou osobou pecujici osobé, az do okamziku predani ditéte
zpét rodici ¢i jim povérené osobé nebo jiné osobé v pfipadé, ze dité neni vyzvednuto z DS
v€as. Odpovédnost poskytovatele se fidi obecné zadvaznymi platnymi pravnimi pfedpisy,

- zajistit, aby pfi pobytu ditéte v DS nebyly proti nému pouzity nepfimérené vychovné
prostiedky nebo omezeni, anebo takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlistojnosti
ditéte nebo které jakkoli ohroZzuji jeho zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj,

- k zajisténi bezpecnosti déti pri pobytu v prostorach DS proskolit pecujici osoby v oblasti
BOZP a pozarni ochrany,

- zajistit, aby prostory v DS slouzici k poskytovani sluzby odpovidaly platnym hygienickym
normam,

- ditéti zajistit pobyt venku a dostatecny ¢as odpocinku po obédé,

- poskytovat rodic¢i v€asné a uplné informace o ditéti za dobu jeho pobytu v DS, o jeho
potrebdch a vyvoiji,

- zabyvat se vSemi podnéty, ndpady a stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby,

- oznamit preruseni poskytovani sluzby nejpozdéji 1 mésic pfed prvnim dnem preruseni
poskytovani sluzby nebo bezodkladné poté, co se o divodu preruseni dozvi,

- vést Ucetni zaznamy tykajici se poskytovani sluzby oddélené od ostatnich Ucetnich zaznamd,
- po celou dobu provozovani DS mit uzavifenou smlouvu o pojisténi odpovédnosti za Ujmu
zpUsobenou pfi poskytovani sluzby.

4 Prijeti a ukonceni dochazky ditéte
4.1 Prijeti ditéte do DS

Radné vyplnénou a podepsanou 7adost rodi¢ doru¢i do DS (osobné&, prostfednictvim
datovych zprav nebo postou), kde bude zaevidovana. O pfijeti ditéte do DS na pfislusny skolni
rok rozhodne Feditelka MS podle spinéni podminek a kritérii pro pfijeti ditéte do DS (viz nize).

Déti jsou prijimany pouze do naplnéni kapacity DS, na dobu jednoho Skolniho roku, tedy od
zati do srpna. Doba, na kterou je dité prijimano, je uvedena ve smlouvé. V ptipadé trvalého
uvolnéni mista v DS béhem doby, na kterou bylo dité pfijato, bude misto nabidnuto dalSimu
zajemci.

Podminky pro prijeti ditéte do DS:

- trvalé bydlisté ditéte v Mélniku a okoli

- podani faddné vyplnéné zadosti,

- dité ve véku 3-6 let, je schopno samostatné chlize, pobytu v zafizeni bez plen a
dlouhodobého odlouceni od rodicu,

- dité je fyzicky i psychicky zdravé a podrobilo se stanovenému pravidelnému ockovani,
pfed podpisem smlouvy je nutné dolozZit lékafsky posudek o zdravotni zpUsobilosti
ditéte (dale jen lékarsky posudek) a doklad o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim nebo Ze je proti ndkaze imunni anebo Ze se nemUzZe ockovani
podrobit pro kontraindikace (dale jen doklad o ockovani),
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- rodi¢, ktery ma zajem o umisténi svého ditéte do DS (ddle jen rodi¢) je zaméstnan,
vykonava podnikatelskou ¢innost, studuje, nebo je-li nezaméstnany, tak si zaméstnani
hleda (ddle jen je zaméstnan) nebo rodi¢, ktery pecuje o osobu blizkou zavislou na
pomoci jiné fyzické osoby. Tato podminka musi byt splnéna po celou dobu dochazky
ditéte do DS. Svlj pracovné pravni vztah rodi¢ doloZi pracovni smlouvou nebo
potvrzenim o existujicim pracovné pravnim vztahu nebo sluZzebnim poméru nebo
cestnym prohlasenim, Ze je osobou samostatné vydélec¢né ¢innou a Ze plati zalohy na
pojistné na dlchodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti nebo
potvrzenim pfrislusného uradu prace o evidenci uchaze€e o zaméstndni nebo
potvrzenim o denni formé studia (dale jen potvrzeni o zaméstnani) nebo potvrzeni od
krajské poboc¢ky Uradu prace o evidenci pedujici osoby.

Kritéria pro pfijeti ditéte do DS:

1. trvalé bydlisté ditéte na Mélniku a okoli

2. dité ve véku 3-6 let,

3. vazba rodice, manzela, “partnera“ na trh prace.

O pfijeti ditéte do DS rozhoduje feditelka MS a o tomto informuje rodi¢e e-mailem nebo

jinym vhodnym zplsobem. Po ozndmeni rozhodnuti o pfijeti ditéte do DS, nejpozdéji vSak v
prvni den néstupu ditéte do DS, uzavre feditelka MS s rodi¢em smlouvu.

Pfed podpisem smlouvy rodi¢ doloZi potvrzené tyto dokumenty (pfislusné formulare jsou k
dispozici v DS nebo na www.ms-motylek.cz):

- lékarsky posudek a doklad o ockovani,
- potvrzeni o zaméstnani.

Nesplni-li rodi¢ vy$e uvedené podminky, je feditelka MS opravnéna dodateéné rozhodnout o
nepfijeti ditéte do DS. Podpisem smlouvy rodi¢ potvrzuje, Ze se seznamil a souhlasi s
podminkami a rozsahem poskytovani sluzby a s vnitfnimi pravidly DS.

Nejpozdéji v den nastupu ditéte do DS rodi¢ doloZi evidencni list ditéte s povinnymi udaji
podle § 11 odst. 1 zakona o DS.

4.2 Ukonceni dochazky ditéte do DS

Pobyt ditéte v DS muze byt ukoncen uplynutim sjednané doby nebo v pfipadé kdy dité neni
schopno se adaptovat na nové prostfedi nebo zdravotni stav ditéte ohroZuje ostatni déti. K
ukonéeni smlouvy dojde uplynutim sjednané doby, dohodou nebo odstoupenim od smlouvy
ze strany poskytovatele.

Poskytovatel mize odstoupit od smlouvy v pripadé, Ze rodic ditéte porusuje vnitini pravidla
DS nebo specifické potieby ditéte presahuji moZnosti poskytovatele. O ukonceni pobytu
ditéte v DS rozhoduje feditelka MS.

5 Provoz DS

Provozni dny DS jsou pondéli Utery, stfeda, Ctvrtek, patek, od 7:00 hod. do 16:00 hod. Nahlou
nepfritomnost ditéte rodi¢ omlouvad osobné ¢i telefonicky v aktudlni den pecujici osobé
nejpozdéji do 8:30 hod. pfipadné co nejdfive. Na nasledujici dny se déti omlouvaji stejnym
zpusobem v prabéhu dne, nejpozdéji do 14:30 hod.



Rano se déti schazi obvykle do 8:30 hod. Rodi¢ nebo povérena osoba dité doprovodi do Satny
a nasledné dité preda pecujici osobé. Odpoledne se déti rozchazeji mezi 14:30 a 16:00 hod.
Po dohodé s pecujici osobou, pokud nebude ditéti naruSena doba jidla a odpocinku, Ize
smluvit jiny ¢as pfichodu a odchodu, dle aktualni potfeby rodice. Pecujici osoba preda dité
jen rodi¢i nebo povérené osobé, ktera je zaznamendna v evidencnim listé ditéte (po
predlozeni obéanského prikazu). Je vhodné pecujicim osobdm dopfedu oznamit, kdo dité
vyzvedne. Rodi¢ nebo povérené osoby si dité vyzvednou do 15:50 hod. s nejpozdéjsim
odchodem z prostor DS v 16:00 hod. Provoz DS je ukonéen v 16:00 hod.

V ptipadé, Ze si rodi¢ nebo povérena osoba dité nevyzvedne, bude kontaktovan telefonicky.
Pokud nebude moZné se s rodicem nebo povérfenou osobou spojit, zlstavad dité pod
dohledem dospélé osoby a pokud se rodi¢ nebo povéfena osoba nedostavi k vyzvednuti
ditéte do 16:30 hod. a ani nepoda dohliZejici osobé Zadnou informaci ohledné vyzvednuti
ditéte, bude kontaktovéna feditelka MS a nasledné pak Policie CR. V pfipadé opakovaného
vyzvedavani ditéte z DS po ukonceni provozni doby mlze byt uctovano 100,-K¢ za kazdou
zapocatou hodinu. O odchodech ditéte po skonéeni provozu DS jsou vedeny zdznamy véetné
vySe Uctované castky za vyzveddavani ditéte po provozni dobé DS, které rodi¢ stvrdi na misté
svym podpisem a je povinen tuto ¢astku poskytovateli uhradit spolec¢né s uhradou sluzby v
nasledujicim mésici po podpisu zaznamu. Tato skute¢nost mlze byt poskytovatelem brana
jako opakované porusovani vnitfnich pravidel DS a mize dojit k ukonceni poskytovani sluzby.

Provoz DS muze byt z provoznich, technickych ¢i obdobnych divodd prerusen ¢i omezen.
Rozsah preruseni ¢i omezeni oznami poskytovatel nejpozdéji 1 mésice pred prvnim dnem
prerudeni provozu DS a to vyvésenim v DS nebo na webovych strankach MS.

K preruseni provozu DS dochdzi zejména v mésici ¢ervenci nebo srpnu (v dobé hlavnich
prazdnin), zpravidla na dobu 4 tydn( a v dobé vanocnich prazdnin. Dojde-li k neplanovanému
omezeni Ci preruseni provozu DS (napt. havarie) budou rodice informovani bezodkladné poté,
co se poskytovatel o dliivodu preruseni ¢i omezeni dozvi.

5.1 Pobyt ditéte v DS
Sluzba je poskytovana v souladu s § 6 zdkona o DS s ¢astecnou Uhradou nakladd rodici.

Cena sluzby péce o dité v détské skupiné (dale jen ,Skolné“) je stanovena ve vysi 800,-K¢/
mésic.

Vyse Uhrady sluzba je stanovena s ohledem na spolufinancovani sluzby prispévkem na provoz
détské skupiny ze statniho rozpoctu. V pripadé absence ditéte, které je prfijato na stalou
dochdzku, nema rodic na vraceni Skolného narok. Zplsob platby a datum splatnosti je uveden
ve smlouvé. Uhrada sluzby je povinnd platba. Pokud dojde k opakovanému neuhrazeni sluzby
ve sjednaném terminu, mUZe poskytovatel, po predchozim pisemném upozornéni rodice,
odstoupit od smlouvy a poskytovani sluzby ukoncit.

V pripadé dlouhodobé nepfitomnosti ditéte (nemoc, rodinné dlivody atd.) bude Uhrada
sluzby fesena individudlné.

5.2 Stravovani a pitny rezim

Celodenni stravu a pitny reZim détem zajistuje poskytovatel, ve 3kolni jideln& MS. Strava
zahrnuje presnidavku, obéd, svacinu, ovoce a zeleninu. Strava je poskytovdna v ndvaznosti na
délku pobytu ditéte v DS a jeho vék a splfuje pfislusné vyzivové normy, které jsou v souladu s

vyhlaskou o DS a vyhlaskou ¢. 107/2005 Sh., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen vyhlaska o stravovani). Déti maji kdykoliv béhem dne k dispozici caj,
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vitaminové a ovocné stfiky nebo vodu. PFipravu ndpojl provadi pracovnice $kolni jidelny MS
a jsou dopliovany pfi vydeji jidel nebo dle potreby kdykoliv béhem dne. Napoje jsou
podavany kazdou hodinu (i na zahradé), vidy pfi jidle, a pokud si dité fekne samo. Déti si
samy jidlo ani piti nenabiraji, vydava a serviruje dospéld osoba.

Do vyzivovych norem a financnich limitQ rozhodnych pro stanoveni vyse stravného jsou déti
zarazovany podle data narozeni a v souladu s vyhlaskou o DS a vyhldsky o stravovani (déti od
tretich narozenin). Do vékovych skupin jsou déti zafazovany na dobu Skolniho roku, ve kterém
dosahuji daného véku. V souladu s uvedenymi pravnimi predpisy je détem v DS sestavovan
jidelni¢ek tak, aby byly dodrZeny principy dodrzovani odpovidajicich vyzivovych norem.

Cena stravného ¢ini celkem 45 Ké/den a neni zahrnuta v thradé sluzby. Cenik
stravného pro déti v DS, vék 3-6 let véetné

presnidavka 11,-K¢
obéd 24,-K¢
svacina 10,-K¢
celkem 45,-K¢

Ceny stravného jsou stanoveny v souladu s Vnitinim fadem $kolni jidelny. Uplata za stravné je
platbou povinnou. ZpUsob platby a datum splatnosti je uveden ve smlouvé. Platba za stravné
je zalohova s tim, Ze se stravné za dny, kdy dité nebylo v zafizeni a bylo fadné omluveno,
prevadi do dalSiho mésice. Pokud dojde k opakovanému neuhrazeni stravného ve sjednaném
terminu, mézZe feditelka MS, po predchozim pisemném upozornéni rodie, odstoupit od
smlouvy a poskytovani sluzby ukoncit.

Strava se pfihlasuje a odhlasuje den pfedem do 14:30, v pondéli a po dni volna (statni svatek)
v ten den, nejpozdéji do 7:30 hodin. Odhlasovani a prihlaSovani stravy provadi rodic
prostfednictvim elektronického systému stravovani na adrese http://jidelny.me.cz/skolka/. Na
této adrese je soucasné nutné zadat email, prostrednictvim kterého bude zasilano vyuctovani
stravy a platby na nasledujici mésic. Novi stravnici ziskaji pristupové udaje u vedouci Skolni
jidelny. Pristupové udaje (v pripadé ztraty) jsou k dispozici u vedouci sSkolni jidelny (tel.
731576605 email: ms.jidelna@centrum.cz). Za takto omluveny den se platba za stravné
neuctuje.

Pfi nahlé nepfitomnosti ditéte si lze vyzvednout obéd prvni den nepfitomnosti ditéte do
vlastnich nadob, v ¢ase 11:00 - 11:15 hod., ve $kolni jideln& MS. Na ostatni dny nepfitomnosti
je nutné stravu ditéti odhlasit. Za neodebranou nebo neodhldsenou stravu se stravné uctuje,
strava propada a je rozdana ostatnim détem v DS.

Oznaceni alergenii

Aktudlni jidelni¢ek véetné seznamu alergend je vyvé$en v DS a na webovych strankdch MS.
Znaceni alergen( je pouze informacni pozadavek. Vyrobeny pokrm je oznacen alergenni
slozkou, ale poskytovatel nebude brat zretel na jednotlivé precitlivélosti stravnik(l. Tuto
skutec¢nost si musi kazdy stravnik uhlidat. Neni moZné se vénovat pti vyrobé jidel stravnik(im
s potravinovou alergii jednotlivé. Skolni jidelna MS, kterd stravu do DS poskytuje, ma pouze
funkci informacni, tak jako kazdy vyrobce potravin a pokrmu. Oznaceni pfitomnosti alergenu
je vyznaceno na jidelnim listku ¢islem, seznam legislativné stanovenych alergen( s oznacenim
Cisla je vyvésen u jidelniho listku. Pfitomnost alergenu je prenesena z receptur a ingredienci,
které byly pouzity pFi vyrobé jednotlivych pokrmd ve $kolni jidelné MS. Détem s
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potravinovymi alergiemi potvrzenymi lékafem je, po dohodé s Feditelkou MS, jakoZto osobou
opravnénou jednat za poskytovatele sluzby, umoznéno stravovat se vlastni stravou.

Z divodu, Ze dité urcitou potravinu neji (nechutna mu) ¢i z ndbozenskych divodu individualni
stravovani umoznéno neni.

5.3 Denni program a rezZimové pozadavky

Casovy harmonogram v rdmci dne je orientaéni. Pecujici osoba se snaZi program pfizpGsobit
détem a aktudlnimu déni v DS. Déti jsou v maximalni mife zapojovany do hry s co nejvétsim
vyuzitim pobytu venku.

PFi pfedavani ditéte je rodic¢ pecujici osobou informovan o pribéhu dne, o chovani ditéte,
jeho zapojeni se a zvladdni probihajicich aktivit. Cinnosti s détmi jsou uskuteéfiovany podle
planu vychovy a péce DS, ktery je vyvésen v DS.

Pro plynulou adaptaci ditéte na pobyt, které nové nastupuje do DS je zpracovan adaptacni

plan ditéte v DS dle kterého pecujici osoba s ditétem a jeho rodi¢em pracuje a domlouva se
na postupu. Adaptacni pldn je vyvésen v DS.

rezim dne

cCas program

07:00 - 08:30 pfichod déti, volna hra, tematické ¢innosti
08:30 - 09:00 pohybové aktivity, ranni kruh, hygiena

09:00 - 09:30 presnidavka , spole¢né aktivity, fizena ¢innost
09:30-11:30 pobyt venku, hra na zahradé, vychazky do okoli
11:30-12:00 hygiena, obéd

12:00 - 14:00 odpodinek na ltzku, poslech pohadek

14:00 - 14:30 vstavani, oblékani

14:30 - 15:00 hygiena, svacina

15:00 - 16:00 volna hra, pobyt na zahradé, odchod déti

Vychova a péce - vychova a péce o déti v DS probihd podle Planu vychovy a péce DS
vytvoreného pecujicimi osobami v souladu se standardy kvality péce. Zohledriuje zejména
vékové sloZeni, individudlni potfeby déti a je zaloZen na vychovnych hodnotéch a pfistupech.

Na zacatku Skolniho roku pecujici osoba zaznamend charakteristiku skupiny déti, vede
zdznamovy arch ditéte, mésicné vyhodnoti Cinnosti probihajici na dané téma a v pololeti
vyhodnoti zmény ve skupiné déti.

Pohybové aktivity - pohybové aktivity jsou do programu zarazovany nejméné 2x denné, vidy
dopoledne v ramci pobytu venku nebo, v pfipadé neptiznivého pocasi, v denni mistnosti pfi
cviceni, tanecnich aktivitach (fikanky s pohybem apod.).

Pobyt venku - déti jsou venku zpravidla 2x denné. Obvykle 1,5 aZ 2 hodiny dopoledne a 1

hodinu odpoledne a to s ohledem na dobu spanku, odpocinku a odchodu dom( a zarover se
tato doba upravuje s ohledem na pocasi a venkovni teploty.
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Stravovani - v dobé obéda se stravuje tolik déti, kolik je pfitomno — tj. maximalni pocet 12
déti/den. Casovy odstup mezi jednotlivymi jidly (pFesnidavka, obé&d, svacina) nepfesahuje 3
hodiny.

Odpocinek - odpocinek je zajistén pro tolik déti, kolik je pritomno - tj. maximalni pocet 12
déti/den, v denni mistnosti DS, zpravidla v rozsahu 2 hodin. K odpocinku jsou vyuZivany
vysoké matrace poskytujici pevnou oporu zad. Kazdé dité ma své lUzkoviny opatiené znackou.
Matrace a loZni pradlo je vétrano v oteviené prihradkové skfini, pyZzamo je uloZeno v
oznaceném kosiku ditéte.

Hygiena - Pfed kazdym jidlem a po uZiti toalety si déti myji ruce, v pfipadé potreby kdykoliv.

OtuZovani — Déti se oblékaji primérené teplotnim zménam, zménam pocasi apod. Vétrani je
provadéno dle potfeby. Pravidelné je zafazovan pobyt venku a cviéeni.

Do skupiny nedoporucujeme nosit hracky, za ztratu, poskozeni ¢i zni¢eni prinesenych hracek
poskytovatel nezodpovida.

Dité u sebe nesmi mit bonbdny, zvykacky ¢i jiné cukrovinky a cenné predméty. Neni vhodné
davat détem privésky, fetizky a prstynky a to zejména z divodu moziného Urazu, ztraty Ci
poskozeni véci. Poskytovatel ani v tomto pfipadé nezodpovidd za ztratu ¢i poskozeni
pfinesené véci.

5.4 Pecujici osoby

Cinnosti vedouci k naplfiovani planu vychovy a pécée o dité v DS, k zajisténi potieb ditéte a
jeho vychové a rozvoji schopnosti, kulturnich, hygienickych a socidlnich navykd, k zajisténi
bezpedi a ochrany zdravi ditéte vykonavaji pecujici osoby, které spliuji pozadavky § 5 zdkona
o DS. Jsou bezihonné, spolehlivé, zdravotné zpUsobilé a odborné zpuUsobilé k poskytovani
sluzby.

Poskytovatel pecujicim osobam zajistuje dalsi vzdélavani v oblasti péce o dité v rozsahu 8
hod/kalendarni rok a kurz prvni pomoci zaméreny na détsky vék/2 kalendarni roky.

5.5 Nepravidelna péce

Nepravidelnd péce je poskytovana v dobé nepfitomnosti ditéte se stalou pravidelnou
dochazkou do DS a to s pisemnym souhlasem rodice tohoto ditéte, Ze ve sjednanych dnech
bude poskytovatelem jeho kapacitni misto uvolnéno a tim bude umoinéno obsazeni
kapacitniho mista jinym ditétem, tzv. nahradnikem. PfileZitostné pfijeti ditéte k nepravidelné

péci je moZné pouze v pripadé fadné omluvy ditéte se stalou pravidelnou dochazkou a do
naplnéni denni kapacity DS.

MozZnost pfileZitostného pobytu ditéte v DS je nabidnuta zajemcim o nepravidelnou péci v
DS, ktefi si podali Zddost o poskytovani sluzby péce o dité v DS s nepravidelnou dochazkou
nebo zajemcl o poskytovani sluzby péce o dité se stalou pravidelnou dochazkou, ktefi nebyli
v daném skolnim roce pfijati a jsou vedeni v pofadniku zajemcu o sluzbu.

Nepravidelna péce je rodici ditéte - nahradnika nabizena pribéiné béhem skolniho roku,
podle aktualniho stavu volnych mist v DS. Rodic je telefonicky kontaktovan pecujici osobou a
je mu nabidnuto momentalni ¢asové rozhrani a pocet dni, kdy mGze své dité - ndhradnika do
DS umistit. Rodi¢ ma pravo nabidnuté moznosti odmitnout, poté pecujici osoba kontaktuje
dalsSiho zdjemce o nepravidelnou péci. Celodenni péce o dité - ndhradnika je poskytovana
pouze se stravou, v provoznich dnech DS, v ¢ase od 7:00 hod. do 16:00 hod.
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O poskytnuti nepravidelné péce rozhoduje feditelka MS a o pfijeti ditéte informuje rodice
emailem nebo jinym vhodnym zplsobem. Po ozndmeni rozhodnuti o pfijeti ditéte k
nepravidelné péci v DS, nejpozdéji viak prvni den néstupu ditéte do DS, uzavfe feditelka MS s
rodicem smlouvu.

Vyse Uhrady za sluzbu nepravidelné péce ¢ini 190,-K¢/den, vyse stravného Cini 45,-K¢/den.
Uhrada za sluzbu nepravidelné péce a stravné jsou hrazeny zpétné, mési¢né, dle poctu
odchozenych dni. Strava je pfihlasena automaticky s umisténim ditéte ve sjednaném dni.

Podminky poskytovani sluzby nepravidelné péce jsou totozné s podminkami poskytovani
sluzby péce o dité v DS se stalou pravidelnou dochdzkou tak, jak je upravuje tento dokument,
pokud neni uvedeno jinak.

5.6 Bezpecnost a ochrana zdravi ditéte

Pecujici osoba je zodpovédna za bezpecnost a ochranu zdravi ditéte od jeho prevzeti do DS od
rodi¢e nebo povérené osoby do doby, kdy dité rodi¢i nebo povérené osobé preda.

Do DS lze umistit pouze zdravé dité, bez priznakli onemocnéni. Rodi¢e nesméji do DS privést
dité, které bylo lékarem vylouceno z pobytu v kolektivu, je nemocné infekéni nemoci ¢i ma
pedikuldzu. Rodic je povinen toto nahlasit. Pecujici osoba mlzZe pozadovat od rodice |ékarské
potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékare s jeho navratem do kolektivu déti.

Pecujici osoby nepoddvaji ditéti zddné léky. V individualnich pfipadech lze po doporuceni
lékare ditéti léky podat (viz. podrobnéji Smérnice podavani Iékl v DS). PFi vyskytu priznakd
onemocnéni nebo nenaddlé zdravotni indispozici ditéte (teplota, zvraceni, bolesti bficha
apod.) nebo v pripadé urazu bude ditéti zajisténa nalezita péce a pomoc. Poskytovatel
neprodlené informuje rodice ditéte a vyzve ho k dostaveni se do DS v co nejkrat$i mozné
dobé, dité rodi¢i preda nebo zajisti poskytnuti zdravotni sluzby. V situaci, kdy rodi¢ neni k
zastizeni, kontaktuje poskytovatel osobu povérenou k vyzvednuti ditéte v mimoradné situaci
a to za predpokladu, Ze ma s rodi¢em ditéte uzavienou pisemnou dohodu, kterou je tato
osoba uréena.

V pripadé vyskytu vsi se pecujici osoby fidi pokyny poskytovatele sluzby, ktery ma postup
oSetfen vnitfnim predpisem.

Z divodu zajisténi bezpecnosti déti neni vhodné nechavat v Satné DS krémy, repelenty, spreje
a nevhodné predméty, o které by se mohly zranit. Je zakazdno do prostor DS vndset zvirata,
véci Ci latky, které by mohly ohrozit Zivot a zdravi déti, zejména drazdivé chemické latky, sirky,
zapalovace, jehly, Spendliky apod.

Soucasti vybaveni mistnosti uréené k dennimu pobytu a odpoclinku déti je lékarnicka, ktera
obsahuje prostredky pro poskytnuti prvni pomoci.

Na pfipadné Urazy a jiné Ujmy vzniklé v dobé pobytu ditéte v DS se vztahuje pojisténi
odpovédnosti za Skodu provozovatele. Ve vSech prostorach DS i téch pfilehlych plati pFisny
zdkaz koureni a uzivani navykovych latek.

6 Provozni podminky a hygienické pozadavky na provoz DS

Sluzba je poskytovana ve vy¢lenénych prostorach MS. Prostory DS jsou béhem jeji provozni
doby vyuzivany pouze pro poskytovani sluzby, splfiuji provozni a hygienické podminky, které
jsou nastaveny v souladu se zakonem o DS a vyhlaskou o DS a podle zavaznych stanovisek
Krajské hygienické stanice Stfedoceského kraje ze dne 3.10.2022 C.j.: KHSSC 49791/2022 Ize
uzivat pro poskytovani sluzeb péce o dité v détské skupiné pro celkem 12 déti.

11



Prostory DS zahrnuji samostatnou mistnost urcenou k dennimu pobytu a odpocinku déti o
celkové plode 59m2. Satnu- samostatnou mistnost vybavenou $atnim nabytkem. Samostatné
hygienické zafizeni pro déti zahrnujici dva zadchody+ jeden pisoar a 3 umyvadla se zdsobnikem
na papirové rucniky. V herné jsou dva stolky po 6 Zidlickach, skfifika a boxy na hracky. Je zde
také piano, Zinénka na cviceni a psaci stll pro pecujici osoby. Na lehatka a lizkoviny jsou zde
vestaveéné skiin€. Soucasti provozu je oddélené hygienické zatizeni pro pecujici osoby. DS ma
samostatny bezbariérovy vchod.

6.1 Prostory pro pobyt venku

Détska skupina ma k dispozici zahradu MS vybavenou hracimi prvky, piskoviitém a velkou
travnatou plochou. Pro vychazky je téz mozné vyuzit verejnd hristé a parky v okoli.

6.2 Zajisténi mikroklimatu v mistnostech

ReZzim vétrani je nastaven pravidelné a to na dobu pfed pfichodem déti, v dobé spanku a v
dobé pobytu venku. Topeni je regulovano ru¢né. Prostory uréené k trvalé Cinnosti déti jsou
zajistény vyhovujicim dennim osvétlenim. Z dlivodu rdznorodé orientace pracovnich mist je
prevazujici smér osvétleni shora. Okna jsou opatfena roletami.

6.3 Vyména ltzkovin a nakladani s pradlem

K vyméné lozniho pradla dochdzi 1x za tfi tydny, v pfipadé potfeby ihned. U nepravidelné
péce je lozni pradlo vyménéno vzdy pred zahajenim, a ihned po ukonceni pobytu ditéte v DS.
K osuseni rukou slouZi papirové ruéniky. Pouzité lozni pradlo jsou roztfidéno a uloZeno
oddélené v prostorach pradelny MS, kde se té7 pere tak, aby se zabranilo pfenosu infekénich
onemocnéni. Kose na pradlo jsou omyvatelné a dezinfikovatelné. Cisté IGzkoviny a latkové
ruéniky jsou skladované oddélené v policich ve skladu pradelny MS.

Obleceni maji déti vlastni, je uloZzeno v Satné DS, na vésaku. Personal nenese odpovédnost za
poskozeni odévll a obuvi, které vznikne pri pobytu v DS. V ptipadé nepravidelné dochazky je
obleceni uloZzeno ve vlastnim obalu a zavéseno na oznaceném vésaku.

6.1 Uklid
Uklid je provadén ve viech prostorach, ve kterych je sluzba poskytovana. Denni
uklid zahrnuje

- setreni vSech podlah na vlhko,

- vycisténi kobercl vysavacem,

- vynaseni odpadkd,

- setfeni na vlhko vSech povrchlli na nabytku, okennich ramech, topnych télesech,
vypinacich apod.

- za poutziti Cisticich prostfedkl s dezinfekénim udcinkem umyti umyvadel, toalet,
rukojeti splachovadel, détskych noc¢nika, klik u dvefi,

- vétrani prostor
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Tydenni uklid zahrnuje

- umyti dezinfekénim roztokem omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni (nejméné
1x tydné) Generalni uklid zahrnuje

- 2xrocné (nejméné) umyti oken a dvefi v€etné ramu, svitidel a svételnych zdroju,

- 2x rocné (nejméné) celkovy uklid vSech prostor véetné mokrého cCisténi kobercll a
pfedmét(l, véetné hracek,

- 1xza 3 roky malovani, v pfipadé potfeby Castéji.

Pfi vyskytu infekéniho onemocnéni jsou vsechny plochy osSetfeny dezinfekci denné, zaroven
jsou prevleceny lGzkoviny, vyménény rucniky a dezinfikovano nadobi.

Dezinfekci a deratizaci prostor DS zajistuje poskytovatel v souladu se sanitaénim fadem MS.

7 Odpady a jejich likvidace

Pevné odpady jsou ukladany do odpadkového kose s vlozkou na jedno pouziti. Obaly z plastu
a papir jsou ukladany zvlast a vynaseny denné odpovidajicim zptsobem.

8 Zavérecné ustanoveni

Tento dokument je zavazny pro vSechny zaméstnance DS. Vnitfni pravidla DS jsou zvefejnéna
na pristupném misté v DS a prokazatelnym zplsobem s nimi byli sezndmeni rodice déti a
zaméstnanci DS.

Ptfipadné podnéty ¢i navrhy k Upravé Vnitinich pravidel DS m(Ze rodi¢ v pribéhu poskytovani
sluzby predat pisemné, osobné pecujici osobé nebo zaslat prostym emailem na adresu ds-
motylek@seznam.cz

Poskytovatel sluzby je opravnén, s ohledem na naléhavost situace, Vnitfni pravidla DS
prabézné doplriovat nebo upravovat a je povinen kazdou zménu ozndmit rodi¢im déti.

Tento dokument nabyva ucinnosti dne 1.5.2025
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