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1. Uvodni ustanoveni

Reditelka Mate¥ské $koly Motylek Mélnik v souladu s §30 odst.3 zakona €. 561/2004Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (ddle jen Skolsky
zakon) v platném znéni k 1.1.2026, vydava tento skolni rad, ktery je zavazny pro zaméstnance
Skoly, prijaté déti a jejich zakonné zastupce.

1.1 Pravni rdmec skolniho radu
Skolni Fad vychazi z téchto pravnich predpisd:

Zakony:

zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisu

zakon €. 151/2025 Sh., o statni socialni pomoci

zakon ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani, ve znéni
pozdéjsich predpish

zakon €. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist
zakon ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisu
zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaj

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udajl (GDPR)

Vyhlasky:

vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist

vyhlaska ¢. 64/2005 Sb., o evidenci Urazl déti, Zzak( a student(, ve znéni pozdéjsich predpist
Programové dokumenty:

Ramcovy vzdélavaci program pro predskolni vzdélavani (RVP PV)

Skolni vzdélavaci program , Putovani se slunickem"
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1.2 Obsah skolniho radu

Obsah Skolniho fadu je vymezen v nasledujicich kapitolach:

2. Prava a povinnosti ucastnikii predskolniho vzdélavani
Odpovédnost zakonnych zastupcl za vyvoj a vychovu ditéte je prvorada. Spoluprace mezi

rodinou a Skolou je klicovym faktorem pro Uspésné vzdélavani déti.

2.1 Prava a povinnosti zakonnych zastupct

2.1.1 Zakonni zastupci maji pravo:

na diskrétnost a ochranu osobnich udaja,

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,

na Ucast pfi adaptaci svého ditéte na kolektiv a prostiedi materské Skoly,

pfispivat svymi ndpady a podnéty k obohacovani $kolniho vzdélavaciho programu,

na informace a poradenskou pomoc materské skoly,

projevit pripominky k provozu MS (véechna ozndmeni, podnéty & stiznosti feditelka $koly
osobné vyresi, v pfipadé nutnosti postoupi nadfizenym organtim),

na individualni konzultaci s feditelkou nebo pedagogickym pracovnikem Skoly.
Individualni pohovor, ve kterém budou projednany podstatné pripominky zdkonnych
zastupch ke vzdélavani ditéte, si je treba predem domluvit (osobné, e-mailem,
telefonicky).

2.1.2 Zakonni zastupci maji povinnost:

prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne pét let véku,

zajistit, aby dité radné dochazelo do materské skoly,

predat dité ucitelce do tfidy osobné — neposilat déti samotné,

privadét do materské sSkoly zdravé dité, bez znamek infekéniho onemocnéni jako je
zvySena teplota, ryma, kasel, stfevni obtize, zarudlé o¢i, bolest ucha, bolest v krku, vyrazka,
opar, impetigo, vyskyt vsi, Covid- 19, aby se zabranilo Sifeni infekce v kolektivu déti,
informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

omluvit nepfitomnost ditéte v materské skole, u déti v povinném predskolnim vzdélavani
podepisovat omluvny list,

oznamovat materské skole dle § 28 odst. 2 skolského zakona dalsi Udaje, které jsou
podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte azmény v téchto udajich (vedeni
Skolni matriky),
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zajistit, aby dité mélo vhodné obleceni pro pobyt ve tfidé i venku, bezpecnou a vhodnou
obuv (ne pantofle), veSkeré obleceni ditéte oznacit (jménem, znackou),

neddvat détem do materské skoly cenné predmeéty (hracky, Sperky), hrozi riziko urazu,
ztraty, zniceni. Za véci pfinesené z domova neneseme zodpovédnost,

vyzvedavat dité pred ukoncéenim stanovené provozni doby, po vyzvednuti bez odkladu
opustit budovu i aredl Skoly, dité po prevzeti zdkonnym zdstupcem nesmi pouZivat
vybaveni areadlu Skolni zahrady,

po dobu pobytu v prostorach materské skoly jsou zakonni zdstupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek materské skoly, v pripadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasi toto
skute¢nost neprodlené pedagogickému pracovnikovi skoly,

na vyzvani reditelky materské Skoly, zastupkyné freditelky nebo vedouci ucitelky
odlouceného pracovisté, kam dité dochazi, se osobné zucastnit projedndvani zavainych
otazek tykajicich se vzdélavani a vychovy jejich ditéte,

hradit Uplatu za predskolni vzdéldvani a stravu dle ustanoveni §123 odst.2 Skolského
zakona a §6 vyhlasky o predskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis

dodrZovat pravidla slusného chovani a vzajemné ohleduplnosti pfi kontaktu se
zaméstnanci, s ostatnimi détmi a jejich zdkonnymi zdstupci dochdazejicimi do materské
Skoly

dodr?ovat zékaz koufeni v celém aredlu MS.

2.2 Prava a povinnosti déti
PFi vzdélavani maji vSechny déti prava a povinnosti, které jim zarucuje Listina lidskych prdv a

svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovend $kolskym zakonem.

2.2.1 Kazdé dité ma pravo:

na kvalitni predskolni vzdélavani smérujici k rozvoji vSech jeho schopnosti, dovednosti a
vSestranny rozvoj jeho osobnosti,

na akceptovani jeho vyvojovych specifik - predskolni vzdélavani dle individudlnich
moznosti a potreb ditéte,

na poskytovani ochrany a vlidné, laskavé, ohleduplné a vstficné jednani od vsech
zaméstnanc MS,

na individualné prizplsobeny adaptacni rezim,

na bezuplatné predskolni vzdélavani (od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosdhne pét let véku).

2.2.2 Kazdé prijaté dité ma povinnost:

respektovat pedagoga a ostatni zaméstnance skoly,
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snazit se dodrZovat hygienické, kulturni a bezpecnostni navyky — spolec¢né vytvorena
pravidla,
Setrné zachazet s majetkem Skoly tak, aby nedochdzelo k jeho poskozovani.

2.3 Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki a zameéstnanci
Skoly

2.3.1 Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly maji pravo:

na zdvofilé chovani ze strany zdkonnych zastupcl, zejména na ochranu pred fyzickym
nasilim nebo psychickym natlakem zakonnych zadstupcl déti a dalSich osob, které jsou
v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem nebo zaméstnancem Skoly. V pfipadé
opakovaného poruseni tohoto prava budou zakonni zastupci ditéte vyzvani reditelkou
Skoly k projedndni této zdleZitosti, kterd muizZe vést az k ukoncéeni dochdazky ditéte do
materské Skoly. Za chovani ditéte jsou, i pfi jeho pobytu v materské Skole, stale
zodpoveédni jeho zakonni zastupci. (zakon ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik),

na dlstojné prostredi, ve kterém vykonavaji svou praci,

vyzvat zakonného zastupce, aby se osobné dostavil k projednani zadvaznych otazek tykajici
se vzdélavani ditéte,

na objektivni hodnoceni své pedagogické Ci jiné ¢innosti

2.3.2 Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci Skoly jsou povinni:

svou ¢innosti napliiovat zajisténi vySe uvedenych prav ditéte,

odpovidat zakonnym zdstupclim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zpisobem,
informovat zdkonné zastupce o akcich (potadanych ve skole i mimo ni) pfi predavani
ditéte, e-mailem, na webovych strankach skoly nebo nasténkach v satné jednotlivych tfid,
umoznovat rodi¢im ucast na tvorbé, realizaci i hodnoceni programu skoly,

usilovat o vytvareni partnerskych vztahd mezi matefskou skolou a rodici,

vykonavat pedagogickou cinnost vsouladu skoncepci Materské Skoly a wvyuZivat
odpovidajici prostfedky predskolniho vzdélavani (metody, organizacni formy, zésady),
vést s rodici prabézny dialog o ditéti, jeho prospivani, rozvoji a uceni,

zachovdvat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Udaje a dalsi citlivé informace o
détech,

jednat v souladu s oprdvnénymi zajmy zaméstnavatele a chranit jeho dobré jméno.
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3. Provoz a vnitini rezim materské skoly
Materska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem.

Provozni doba pracovist:
MS Motylek Nemocniéni  6:30 — 16:30
MS Motylek Wolkerova 6:30 -- 16:30

PFijem déti do materské Skoly je do 8:00 hodin. Pokud je individudlni potfeba rodice jina, Ize
s tfidni ucitelkou domluvit jiny ¢as prichodu do materské skoly. Opakované pozdni prichody
naruduji zasadnim zpGsobem ptedskolni vzd&lavani. Zadame rodice, aby respektovali specifika
denniho rezimu.

Pfi prijeti ditéte do materské Skoly stanovi feditelka materské Skoly po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte rozsah dochdzky a zplsob stravovani. Je-li dité v dobé poddavani jidla pfitomno
v materské Skole stravuje se vidy.

Pokud zdkonni zastupci budou poZadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto
zménu opét dohodnout pisemné s feditelkou materské Skoly.

Skolni rok zaéind 1. zafi a konéi 31.srpna nasledujiciho kalendarniho roku.

Predskolni vzdélavani se organizuje zpravidla pro déti od 3 do 6 let. Vzdélavani probiha
v heterogennich tfidach na obou pracovistich MS.

Matefska skola ma 6 tfid, které pracuji podle Skolniho vzdélavaciho programu s nazvem
,Putovani se slunickem”, ktery vychazi z R&mcového vzdélavaciho programu pro predskolni

vzdélavani.

3.1 Vnitini rezim pri vzdélavani déti
Predskolni vzdélavani probiha v pribéhu celého dne v nasledujicim prikladovém zakladnim
dennim rezimu.

6:30—-8:45 ranni hry dle zajmu déti, pohybové Ccinnosti, fizené zajmové aktivity
sindividudlni péci, povinné predskolni vzdélavani, logopedicka cviceni,
komunikativni kruh, ranni cviceni

8:45-9:00 hygiena, dopoledni presnidavka

9:00-11:30 dopoledni integrovana &innost, pobyt venku (plnéni ukolG dle SVP), ptiprava
lehatek na odpodinek
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11:30-12:00 hygiena, obéd

12:00 - 14:00 diferencovany odpocinek — relaxace, respektuje rozdilné potieby déti, Cetba,
poslech hudby, individudIni prace s détmi s nizsi potifebou spanku, logopedicka
péce, klidové ¢innosti

14:00 — 14:30 vstavani, hygiena, svacina

14:30 — 16:30 odpoledni zajmové aktivity, hry na tfidach nebo na Skolni zahradé, postupné
uzavirani tfid, rozchazeni déti

Usporadani zadkladniho denniho rezimu je mozné pfizpUsobit aktudlnim podminkam, které
vychazi z SVP (vylety, exkurze, divadelni a filmova pFedstaveni a dal3i akce). ReZim dne je
dostatecné volny a pruzné se pfizpUsobuje potfebam déti.

V obdobi adaptace na materskou skolu je détem umoznén individualni rezim dle adaptacniho
planu skoly.

Pevné je stanoven pouze interval mezi jednotlivymi jidly (nejdéle 3 hodiny). Materska skola
poskytuje celodenni pitny rezim.

Pobyt venku je pfizplsoben aktudlnimu pocasi po maximalné moznou dobu dopoledne i
odpoledne dle klimatickych podminek. V letnich mésicich probiha vétsina vzdélavacich aktivit
venku.

Odpocinek po obédé je soucasti rezimu dne, jeho délka je ptizpisobovana individualnim
potfebam déti, po zdravotnim odpocinku je détem umoznéno vénovat se klidovym ¢innostem.

Materskda Skola neumozniuje vyuzivani détskych plen ani dudlikd.

Matefskd skola zohlednuje rezimové pozadavky dané nafizenim Ministerstvem zdravotnictvi
a Krajskou hygienickou stanici.

4. Podminky pro prebirani déti od zakonnych zastupcti a jejich
predavani

Zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby predavaji dité ucitelce osobné v pfimém ocnim
kontaktu v dobé urcené pro prichod déti (do 8:00 hod.). V 8.15 se budova zamyka.

Zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od
ucitelky materské Skoly pfimo ve tfidé, popfipadé na zahradé matefské Skoly.

- Po obédé obvykle v ¢ase mezi 12:00- 12:30 hodin
- Po odpolednim odpocinku a svaciné obvykle od 14:30 — 16:30 hodin (rozpis provozu
najdete v Satnach jednotlivych tfid)
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Povéfenou osobou muiZe byt pouze osoba starsi 15 let, kterda je zpuUsobild zajistit ditéti
bezpeénou cestu z materské Skoly. Povéreni musi byt provedeno pisemnou formou.

V pripadé, Ze je zakonnymi zastupci dohodnuta individudlni délka jeho pobytu v materské
Skole a neni tim naruSena doba jidla, odpocinku a dodrzeni 4 hodin povinné predskolni
dochdazky, bude s nimi samostatné dohodnut zplsob prebirani a predavani ditéte.

Pokud si zakonny zastupce Ci povérfena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, setrva
ucitelka s ditétem v materské skole a postupuje dle nasledujicich kroka:

a) kontaktuje zakonné zastupce nebo povérené osoby a domluvi se na predani ditéte v co
nejkratSim mozném case

b) zaroven informuje telefonicky reditelku sSkoly a postupuje podle jejich pokyn

c) v pfipadé, Ze se nelze se zakonnym zdstupcem nebo povérenou osobou spojit nebo
nevyzvedne-li dité v domluveny &as obrati se na Policii CR, kterd je opravnénd
kontaktovat OSPOD (pohotovostni sluzbu) a pozada ji o zajisténi neodkladné péce o
dité ve smyslu zakona ¢. 359/1999Sb., o socidlné pravni ochrané déti, v platném znéni

d) ve spolupréci s Policii CR zajisti ucitelka predani ditéte pracovnici OSPOD

4.1 Zabezpeceni budovy Skoly

Budova se uzamyka po skonceni ranniho pfijmu déti v 8:15 hod. Za uzavfeni zodpovidaji
provozni zaméstnanci Skoly. Pfi domluveném pozdnim prichodu ditéte se rodi¢ ohlasi své
tfidni ucitelce. Rodi¢lim déti, které odchazi po obédé dom( se budova otevira ve 12.00 hodin
a ve 12:30 se opét uzavird. Odpoledne se materska Skola otevird v 14:15, provoz je do 16:30
hodin.

V pripadé odpoledniho pobytu na Skolni zahradé doporucujeme dat détem do Satny batoh na
obleéeni, ve kterém bude dit& odchazet. V pfipadé pobytu viech tfid na zahradé MS je budova
uzamcéena. Materska Skola je zabezpeéena kdédovou klavesnici. Rodi¢e na zacatku Skolniho
roku obdrZi piistupovy kéd pro vstup do MS. Pfi jeho predani stvrdi svym podpisem, Ze nebude
predan cizim osobam a stejné tak nebudou tyto osoby poustét do budovy MS. Ostatni partnefi
MS jsou povinni se pro vstup do budovy pfihlasit zvonkem na jednotlivych tfidach a nahlasit
své jméno. Monitorovani pfichozich je pouze okamzité, neni nahravano.

Uditelky zodpovidaji za uzamceni tfidy a zavieni oken po svém odchodu. V dobé, kdy je skola
uzavrena, je kazdy zaméstnanec povinen pri opusténi budovy a opétovném vraceni za sebou
objekt zamknout.

10



Materska Skola Motylek, Mélnik, prispévkova organizace
Nemocniéni 107, 276 01 Mé&lnik, ICO 75033518

5. Omlouvani déti zakonnymi zastupci z predskolniho vzdélavani
Pokud je zakonnému zastupci dopfedu zndma kratkodoba nepfitomnost ditéte v MS, ozndmi
tuto skutecnost, véetné uvedeni dlvodu a doby nepfitomnosti ditéte, v dostatecném
predstihu materské Skole. Tuto informaci sdéli osobné ucitelce ve tfidé, do které dité dochazi
nebo telefonicky ¢i e-mailem.

Predpokladanou dlouhodobou neptitomnost (vice nez 1 mésic) oznami zakonny zdastupce
pisemnou formou.

V pripadé, Ze dité onemocni nebo se mu stane Uraz, ozndmi zdkonny zastupce tuto skutecnost
materské skole nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd, a to bud osobné, telefonicky nebo e-mailem.

Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené pracovisté matefské Skoly o kazdé zméné
zdravotni zpUsobilosti ditéte, zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

6. PreruSeni nebo omezeni provozu materské skoly

V souladu s § 3 odst.1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., mGze feditelka po dohodé se zfizovatelem
omezit nebo prerusit provoz materské Skoly v mésici ¢ervenci nebo v srpnu (v dobé skolnich
letnich prazdnin) z dlivodu poklesu déti. Rozsah omezeni oznami feditelka materské sSkoly
zakonnym zdstupcim déti nejméné 2 mésice predem prostiednictvim nastének, webovych
stranek, a e-mailem.

Reditelka matefské $koly miZe po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit provoz
materské Skoly i v jiném obdobi, a to ze zavainych dlvodu. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zverejni reditelka materské Skoly na pristupném misté ve skole neprodlené
poté, co o omezeni nebo preruseni rozhodne.

7. UkoncCeni predsSkolniho vzdélavani v materské skole
Reditelka matefské $koly mize po pfedchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce
rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani, jestlize:

a) sedité nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez 2 tydny a nebylo omluveno
zakonnym zastupcem,

b) zakonni zastupci ditéte opakované zavainym zplsobem narusuji provoz materské
Skoly a jednéni s nimi neptineslo ocekavany vysledek,
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c) pfiprijeti ditéte ke vzdélavani v materské Skole byla stanovena zkusebni doba pobytu
a lékar nebo Skolské poradenské zafizeni doporuci nezatéZzovat dité dalSim
vzdélavanim,

d) zakonni zastupci ditéte opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole
nebo Uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodnou se s feditelkou
Skoly pisemné na jiném terminu Uhrady.

Ukoncit predskolni vzdélavani nelze v pfipadé ditéte, pro které je predSkolni vzdélavani
povinné.

8. Stanoveni podminek pro thradu uplat v materské skole

Dle § 123 odst. 2 Skolského zakona je predskolni vzdélavani v materské Skole bezuplatné od
pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahne 5 let az do doby, kdy zahaji
povinnou Skolni dochdazku.

Zakonni zastupci déti, ktefi nejsou dle Skolského zdkona osvobozeni od uUplaty za predskolni
vzdélavani, dodrzuji pfi Uhradé podminky stanovené v provoznim fadu skolni jidelny.

8.1 Osvobozeni od uplaty
Dne 1.10. 2025 nabyl uc¢innost zakon ¢. 151/2025 Sb., o statni socidlni pomoci. Novela vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, v §60dst.6 zavadi legislativné technické zmény.

Osvobozen od uplaty je, pokud tuto skutecnost prokaze rediteli materské skoly,

a) zakonny zastupce ditéte, ktery je prijemcem ddvky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na zZivobyti, nebo ¢lenem domacnosti tohoto prijemce podle zakona o davce
statni socidlni pomoci,

b) zakonny zastupce nezaopatfeného ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvySeni
prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach nebo je pfijemcem davky statni
socialni pomoci, jejiz soucasti je bonus na dité, nebo élenem domdcnosti tohoto
prijemce podle zdkona o ddvce statni socialni pomoci,

c) rodi¢, kterému nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o socidlnich sluzbach
z divodu péce o nezaopatrené dité, nebo

d) fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobird davky
péstounské péce podle zakona o socialné pravni ochrané déti.

12



Materska Skola Motylek, Mélnik, prispévkova organizace
Nemocniéni 107, 276 01 Mé&lnik, ICO 75033518

8.2 Uplata v dob€é omezeni nebo preruseni provozu materské
Skoly

V pfipadé, Ze je ditéti nafizena karanténa a materska Skola neni uzavrena, jedna se o
omluvenou absenci a Uplata za vzdélavani se hradi.

Pokud dojde k uzavieni materské Skoly vlivem nafizeni Ministerstva zdravotnictvi, Krajskou
hygienickou stanici nebo bude v kalendarnim meésici omezen provoz materské Skoly na vice
nez 5 vyucovacich dn(, stanovi reditelka Skoly maximalni vysi Uplaty pomérné ponizenou
podle délky omezeni nebo preruSeni provozu, a to i v pfipadé, Ze materska skola poskytuje
vzdélani distancnim zplsobem. O vysi Uplaty budou zakonni zastupci informovani.

9. Povinné predskolni vzdélavani

Vsouladu s § 34 odst.1 novely Skolského zdkona ¢. 178/2016 Sb., se stava predskolni
vzdélavani od 1.9. 2017 povinné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosahne 5.let véku.

Povinnost se vztahuje:

a) na statni obcany Ceské republiky, ktefi pobyvaji na zemi CR déle nez 90 dnd,

b) na obc&any jiného €lenského statu Evropské unie, ktefi na tzemi CR pobyvaji déle ne?
90 dnq,

c) na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na tzemi Ceské republiky trvale nebo
pfechodné po dobu delsi nez 90dnu,

d) na ucastniky fizeni mezinarodni ochrany.

Povinnost se nevztahuje na déti s hlubokym mentalnim postiZzenim.

9.1 Obecné informace

Zakonny zastupce je povinen pfihlasit dité, které dosdhne do 31.srpna péti let k predskolnimu
vzdélavani od ndsledujiciho skolniho roku. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani se
stanovuje v rozsahu 4 souvislych hodin denné od 8:00 - 12:00 hodin.

Vzdélavani je v dobé hlavnich i vedlejSich prazdnin dobrovolné.

Zakonny zastupce je povinen omlouvat dité ze zdravotnich a jinych divod( nejpozdéji do 3
dnl od zadatku nepfitomnosti ditéte v mateiské $kole. Po ndvratu ditéte do MS provede
zakonny zastupce zapis do omluvného listu s uvedenim dlivodu absence. Ucitelky zodpovidaji
za 1adné vyplnéné a podepsané omluvné listy. Reditelka mateiské $koly je v zdvainych
pripadech opravnéna poZzadovat doloZeni dlivodd nepfitomnosti (potvrzeni Iékare).
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Neomluvena Ucast ditéte v dobé predskolniho vzdélavani bude hlasena na OSPOD.

9.2 Jiné zptlisoby plnéni povinného predskolniho vzdélavani
a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do materské Skoly,
b) vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly,
c) vzdélavaniv zahraniéni $kole na tzemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochdazky dle §38a) skolského zakona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zpidsobem podle
odst. b) nebo c), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové materské Skoly.
Ozndmeni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
ditéti povinnost predskolniho vzdélavani, tj. do 31.kvétna.

10. Individudlni vzdélavani

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, muize pro dité
v odlvodnénych pripadech zvolit individudlni vzdélavani. Bude-li dité takto vzdélavano
prevaznou cast Skolniho roku, je zakonny zastupce povinen toto oznameni ucinit nejpozdé;ji 3
mésice pred pocatkem skolniho roku, kterym zacina povinnost pfedskolniho vzdélavani ditéte,
tj. do 31. kvétna.

V pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho predskolniho vzdélavani nejdriv
ode dne, kdy bylo oznameni doruceno rediteli materské skoly, do které bylo dité pfrijato
k pfedskolnimu vzdélavani.

Ozndmeni musi obsahovat:

a) jméno, prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripadé cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

c) duavody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matefskd Skola zakonného zastupce ditéte prokazatelné seznami:

a) se vSemi podrobnostmi o individudlnim vzdélavani podle §34, pismeno b)
Skolského zakona,

b) s Rdmcovym vzdéldvacim programem pro predskolni vzdélavani a Skolnim
vzdéldvacim programem,

c) s jednotlivymi vzdélavacimi oblastmi, ve kterych ma byt dité vzdélavano.
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Materska Skola ovéri Uroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech a popf.
doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pfi vzdéldvani. Ovéreni Urovné osvojovani
ocekavanych vystupl v jednotlivych oblastech se uskutecni v obdobi od 3. do 4. mésice od
zacatku Skolniho roku. Zakonny zastupce je povinen zajistit Ucast ditéte u ovéreni, z kterého
Skola vyhotovi zapis.

Pokud zakonny zastupce ditéte nezajisti ucast u ovéreni ani v ndhradnim terminu, ukonci
feditelka individualni vzdélavani ditéte. Odvolani proti rozhodnuti feditelky materské skoly o
ukonéeni individudlniho vzdélavani ditéte nema odkladny Gcinek. Po jeho ukonceni nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

11. Distanc¢ni vzdélavani

V souladu s ustanovenim dle § 184, pismeno a) Skolského zakona matefrska Skola poskytuje
vzdélavani distancnim zplsobem, pokud je v disledku krizovych opatfeni, vyhlasenych podle
krizového zakona nebo z dlivodu nafizeni karantény dle zdkona ¢. 258/2000Sb., o ochrané
vefejného zdravi v ptipadé, Ze neni mozna osobni pfitomnost vétSiny déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Pfechod na distan¢ni vzdélavani bude ozndmen zdkonnym zastupclm prostiednictvim
webovych stranek, e-mailu, pfipadné telefonicky.

Zplsob poskytovani vzdélavani a zpétné vazby na dalku pfizplisobi MS zdravotnimu stavu
dotéenych osob, individualnim podminkdm zakonnych zastupcl, personalnim a materidlnim
moznostem Skoly.

Varianty vzdélavani:

a) on-line zaddavani ukoll, podnétl prostfednictvim webovych stranek, zasilani
materiald mailem,

b) off-line predavani materidld zdkonnym zastupcim osobné na zakladé telefonické
domluvy.

Pro omlouvani absenci plati to stejné, co pro prezencni vzdélavani.

12.Vzdélavani cizinct
Pfistup ke vzdélavani a $kolskym sluibam za stejnych podminek jako obéané Ceské republiky
maji také obcané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tretich statll (nejsou ob¢any EU) maji pristup k predskolnimu vzdélavani a Skolskym
sluzbdm za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud maji pravo
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pobytu na uzemi CR na dobu del$i 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
dopliikové ochrany nebo osoby poZivajici doasné ochrany.

V pfipadé, Ze jsou na jednom pracovisti Skoly alespori 4 déti- cizinci, které plni povinné
predskolni vzdélavani, bude zfizena skupina nebo skupiny pro bezplatnou jazykovou pfipravu
pro zajisténi plynulého prechodu do zdkladniho vzdélavani. Vzdélavani v této skupiné pro
jazykovou pfipravu bude zpravidla ¢lenéno do dvou nebo vice blokd v pribéhu tydne
v souhrnné délce 1 hodina. V p¥ipadé potiebnosti miize feditelka MS zafadit do skupiny pro
jazykovou pfipravu i jiné déti, které nejsou cizinci v povinném predskolnim vzdélavani.

13. Predavani informaci pred zaCatkem zahajeni povinné Skolni
dochazky

Odkladova novela Skolského zakona s ucinnosti od 1.9. 2025 zavadi nova pravidla regulujici
predavani informaci pfi zahdjeni povinné Skolni dochdzky. Predani idaju reditelem materské
Skoly rediteli zakladni Skoly je vysledkem procesu zacinajictho obsahem Zadosti o pfijeti
k zakladnimu vzdélavani. Podle vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist reditel
materské skoly

a) predd udaje o pedagogickém diagnostikovani v rozsahu stanoveném pfilohou ¢.4
vyhlasky ¢. 14/2005Sb., ve znéni pozdéjsich predpist,

b) preda zapis z ovéreni individudlné vzdélavaného ditéte, a to v rozsahu stanoveném
prilohou €.5 vyhlasky ¢.14/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(,

c) udaje o pedagogickém diagnostikovani a zapis z ovéfeni individualné vzdélavaného
ditéte preda v elektronické podobé.

14. Péce o zdravi a bezpecnost déti

Dohled nad bezpecnosti po dobu jejich predskolniho vzdélavani vykonavaji ucitelky matefské
Skoly. Od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby
predani ditéte zdkonnému zastupci. Predat dité povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného
povéreni vystaveného zdakonnym zastupcem.

a) do materské Skoly jsou prijimany pouze déti zdravé, bez priznakld jakéhokoliv
onemocnéni,

b) zdkonni zdstupci jsou povinni informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit
vliv na priibéh vzdélavani a téz nahlasit infekéni onemocnéni,
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c) materskd Skola bude ihned informovat zdkonného zastupce ditéte o pfiznacich
onemocnéni (teplota, bolest bficha, zvraceni), ten bude vyzvan k zajisténi dalsi
zdravotni péce o dité a dité si bezodkladné vyzvedne,

d) v materské Skole neni moiné podavat Zadné medikamenty, a to zejména v pfipadé
infekénich a kapénkovych onemocnéni (chfipka, angina, kasel, ryma), v souladu s§2
zakona €. 372/2011Sb., o zdravotnich sluzbach a podminkach jejich poskytovani,
v platném znéni,

e) zaméstnanec materské Skoly mize podat medikaci pouze v pripadé bezodkladné prvni
pomoci u zachvatovitého onemocnéni — po telefonické konzultaci se zachrannou
sluzbou — hovor je monitorovan,

f) zaméstnanci materské skoly nesmi podat medikaci tiSici hore¢naty stav ani na zakladé
telefonické intervence zdkonného zastupce.

Matefska skola poskytne, dle novely zakona ¢. 372/2011 Sb., moznost podani medikace ditéti
s chronickym onemocnénim (napf. podavani Iéku v kratkych ¢asovych intervalech — 4 hod.,
méreni glykémie, aplikace inzulinu) poskytovateli zdravotnich sluzeb za téchto podminek:

- zdkonny zdastupce ditéte poda pisemnou zadost o podani medikace poskytovatelem
zdravotnich sluzeb ditéti v materské skole reditelce Skoly a dolozi ji zpravou o indikaci od
praktického lékare pro déti a dorost,

- feditelka Skoly tyto Uudaje ovéfi,

- zakonny zastupce obdrzi pisemné vyjadreni materské Skoly,

- Skola umoZni poskytovateli zdravotnich sluzeb vstup do Skoly a zajisti pro poskytnuti
zdravotnich sluzeb prostor (mistnost),

- na zdakladé schvdleni jeho Zadosti je zakonny zastupce povinen poskytovat pravidelnou
soucinnost a spolupraci.

O podavani lékl ditéti pracovniky materské skoly rozhodne feditelka materské skoly na
zakladé pisemné zadosti zakonnych zastupcli za splnéni nasledujicich podminek:

- léky jsou v materské Skole podavany pouze v pripadé, Ze by jejich neuzivani ohrozilo Zivot,
zdravi a dalsi vyvoj ditéte,

- zdkonny zastupce ditéte poda pisemnou Zadost k feditelce Skoly o dohled nad
automedikaci ditéte v materské skole. DoloZi ji zpravou od pfislusného odborného Iékafe
s pisemnym postupem/ navodem automedikace a popisem prvni pomoci v pripadé
nutnosti,

- feditelka Skoly tyto Udaje ovéri, na zakladé schvaleni Zadosti je zdkonny zdstupce povinen
poskytovat pravidelnou soucinnost a spolupraci

- dohledem nad medikaci je povéfena odpovédna osoba, proskoleni odpovédné osoby
zajisti zakonny zastupce,

- zédkonny zastupce preda lék povérenym osobam v originalnim obalu, oznaceny jménem
ditéte, l1éCivo bude ulozeno mimo dosah ostatnich déti,

17



Materska Skola Motylek, Mélnik, prispévkova organizace
Nemocniéni 107, 276 01 Mé&lnik, ICO 75033518

- pfi predavani ditéte do jiné tfidy, je povinnosti tfidni ucitelky o tomto informovat
zastupujici kolegyni a léky predat jiné povérené osobé.

14.1 Infek¢ni onemocnéni déti

Vyskyt téchto onemocnéni déti je vhodné nahlasit Skole — plané nestovice, spala, 5.6 nemoc,
impetigo, infekéni zanét spojivek, prijmové onemocnéni — salmoneldza, zvraceni — rota viry,
mononukledza, hepatitida, Covid 19, parazitdrni onemocnéni — roupy, svrab, vsi.

Mezi infekéni onemocnéni patfi i vyskyt vSi, zakonny zastupce je povinen o jejich vyskytu
informovat materskou Skolu a odpovida za odvsiveni svého ditéte.

Postup mateiské skoly:

- materska skola informuje ostatni zdkonné zastupce o vyskytu vsi a doporuci zvySenou
kontrolu vlast déti,

- provede potrfebna hygienicka opatreni — vyména lGzkovin, ru¢nik(, dezinfekci hrebend.
Pfi podezieni na zanedbavani péce o dité v souvislosti s opakovanym vyskytem vsi ma
Skola oznamovaci povinnost vici orgadnim socialné-pravni ochrany déti.

15. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi
Pri vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpeénosti a ochrany
zdravi pfi préci, dle platné skolské a pracovnépravni legislativy.

Ucitelky jsou povinny dbat, aby déti do materské skoly nenosily nebezpecné predméty, které
by mohly ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz, pozar, otravu apod.

Kazd4 tiida je vybavena mobilnim telefonem, ktery s sebou uéitelky nosi mimo prostory MS —

moznost zavolani v pfipadé Urazu.

Ucitelky se snazi predchazet konfliktdm mezi détmi a tim zabranit moZnosti Urazl
zpUsobenych détmi navzajem. Déti jsou prubézné seznamovany s bezpecnostnimi riziky pfi
pobytu v matefské Skole i mimo ni — vyvozovani pravidel bezpeéného chovani. Dokladem o
provedeném pouceni déti je zaznam v t¥idni knize. MS ma sjednané poijisténi pro pfipad
pravnim predpisem stanovené odpovédnosti za Skodu vzniklou jinému v souvislosti s ¢innosti
a provozem MS.

V budovach a arealech skoly plati zakaz koureni véetné elektronickych cigaret, vodéni psu,
pozivani alkoholu, drog a jinych navykovych latek, propagace téchto prostredkli, vnaseni
zbrani a pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebicd.
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15.1 Ochrana zdravi déti v pribéhu predskolniho vzdélavani a
s nim primo souvisejicich cinnostech

Pfi bézném pobytu mimo misto, kde se uskutecriuje vzdélavani ptipada na jednu ucitelku 20

déti z béznych tfid nebo 12 déti ze tfid, kde jsou pfitomny déti s pfiznanymi podpurnymi

opatfenimi druhého az patého stupné nebo déti mladsi 3 let. Vyjimecné mize reditelka

matefrské Skoly zvysit pocty déti v prvnim pfipadé nejvyse o 8 déti, ve druhém pfipadé nejvyse

o 11 déti.

PFi pobytu déti v prostoru narocném na bezpecnost, bude o bezpecnost déti peCovat navic

dalsi pedagogicky pracovnik nebo jind osoba, ktera je v pracovnim vztahu k materské skole.

15.2 Cinnosti, které vyZaduji zvy$eny dohled na bezpe¢nost déti

Pedagogicti pracovnici dodrzuji nasledujici zasady:

a) pobyt détiv pfirodé:

vyuzivaji se pouze zndma bezpecna mista, pedagog je povinen provést kontrolu
prostoru, pfipadné odstranit vSechny nebezpecné predméty a prekazky
pedagog zajistuje, aby déti nesahaly na zvifata a nebezpecné predméty

pfi hrach a pohybovych aktivitdch pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

b) presuny déti pfi pobytu mimo Uzemi materské skoly:

déti se presunuji ve skupiné, ktera je zpravidla doprovdzena dvéma
pedagogickymi pracovniky, z nichZ jeden je na zac¢atku a druhy na konci skupiny
déti na zacatku a na konci skupiny pouzivaji détské bezpecnostni vesty
skupina k presunu vyuzivad predevsim chodnikd. Kdyz chodnik chybi, pohybuje
se organizovana skupina po levé krajnici vozovky

vozovku prechazi skupina pfedevsim na vyznacenych prechodech pro chodce,
prechazeni vozovky jinde je povoleno, pouze dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je presvédcéen o bezpeénosti prechodu skupiny

pfi pfechdzeni vstupuje prvni do vozovky pedagogicky doprovod s teréikem,
v pfipadé snizené viditelnosti pouzivaji pedagogové vesty

c) pohybové aktivity a sportovni ¢innosti:

pred cvicenim a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach nebo
ve venkovnim aredlu mateiské Skoly, pedagogicti pracovnici kontroluji, zda
prostory jsou k témto aktivitam dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny
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prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného naradi
a nacini kontroluji jeho funkénost a bezpecnost
e pfi jizdé na odrdZedlech a kolobézkach na Skolni zahradé nebo na détském
hristi, vzdy déti pouZivaji bezpecnostni helmy, které si pfinesou z domova
e pedagogicti pracovnici ddle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfimérené veéku déti a jejich individualnim schopnostem
d) polytechnické a vytvarné Cinnosti
e pfi aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni, kde je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit (nGzky, kladivka, hfebiky apod.) vykonavaji
déti praci s témito nastroji vyhradné pod dohledem pedagogl
e) krouzky v prostorach MS
e za bezpecnost déti pfi aktivitach v pribéhu krouzku zodpovida lektor, kterému
zakonni zastupci dité svéfili, po jeho skonceni si dité od lektora prebird zakonny
zastupce

15.3 Uraz ditéte

Skolnim Grazem je Uraz, ktery se stal pfi pfedikolnim vzdélavani nebo s nim souvisejicich
¢innostech pfi poskytovani skolskych sluzeb. Urazem neni Uraz, ktery se stane détem na cesté
do skoly a zpét.

Postup v pfipadé urazu:

a) zaméstnanec Skoly poskytne ditéti neprodlené prvni pomoc (oSetfeni drobnych
odérek),

b) u drazu, kdy bylo zaznamenano bezvédomi, pfi poranéni hlavy, hrudniku, bficha zajisti
zakladni Zivotni funkce a vidy pfivola zachrannou sluzbu pro posouzeni zdravotniho
stavu ditéte,

c) v pripadé nutnosti predd dohled nad détmi dalSimu opradvnénému zaméstnanci Skoly
a doprovodi dité na osetteni (pfi prevozu sanitou),

d) jakmile jsou zajistény vSechny urgentni uUkony a nehrozi nebezpeci z prodleni,
informuje o Urazu ditéte zdkonné zastupce ditéte a feditelku MS.

Kazdy uraz, ke kterému doslo pfi ¢innostech uvedenych v §29 odst. 2 Skolského zakona musi
byt evidovan v knize Urazl nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o Urazu dozvi.
Evidence Urazl podléha pfislusné vyhlasce ¢. 64/2005, o evidenci Uraz( déti, zakd a studentt
v platném znéni.

16. Prevence socialné patologickych jevi

Matefskd Skola ma zpracovany minimalni preventivni program.

Zakladnim principem prevence ochrany pred socidlné patologickymi jevy je vychovné
vzdélavaci puUsobeni na déti zamérfené na rozvoj pozitivhiho socidlniho chovani,
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psychosocidlnich dovednosti, zvladani zatéZovych situaci a vychovou ke zdravému Zivotnimu
stylu. Déti jsou pfimérené k jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni a porozuméni
nebezpeli spojené s drogovou zavislosti, alkoholismem, kourenim, virtudlni zavislosti,
patologického hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasili.

V MS zatazujeme do jednotlivych tematickych blok{i v prib&hu $kolniho roku &innosti, které
jsou zamérené na vytvareni pfiznivého klimatu ve tfidé. Spolecné s détmi vytvarime pravidla
spolecného souziti.

Vramci prevence spolupracujeme stémito organizacemi- Méstskou policii, Hasici,
Zachrannou sluzbou, Domem déti a mladeze, Méstskou knihovnou, Regiondlnim muzeem,
Pedagogicko psychologickou poradnou a OSPOD Mélnik.

Zasadnim prvkem prevence v této oblasti je pfiznivé socialni klima mezi détmi navzajem, mezi
détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci
déti.

V materské Skole neni povolena ¢innost politické strany ani jeji propagace. Dale neni povolena
reklama, ktera je v rozporu se vzdélavacimi cili a obsahem predskolniho vzdélavani. Pfipadny
vylep inzerce, kterd neodporuje shora uvedenym zasadam bude vzdy projedndn s feditelkou
Skoly.

17. Ochrana osobnich udaji
Zakonni zastupci déti jsou povinni respektovat pravidla ochrany osobnich Udajd stanovena
materskou Skolou v souladu s nafizenim GDPR a souvisejicimi pravnimi predpisy.

18. Zavérecna ustanoveni
Tento $kolni fad je zdvazny pro vdechny zaméstnance MS, zadkonné zastupce, osoby jimi

povérené a ucastniky vzdélavani.

Veskeré dodatky, popfipadé zmény tohoto Skolniho fddu mohou byt provedeny pouze
pisemnou formou a musi s nimi byt prokazatelné seznameni vsichni zaméstnanci mateirské
Skoly, déti, jejich zakonni zastupci a osoby jimi povérené.

Nové pfijimané zaméstnance seznami se Skolnim radem zaméstnavatel pfi jejich nastupu do
prace.

O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje mateiskd Skola zdkonné zastupce déti na
informativnich nasténkach a na webovych strankach skoly.
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Nabytim Gcinnosti tohoto predpisu pozbyva platnosti Skolni Fad ¢.j. MSM 1/2025 ze dne
1.9.2025.

Skolni ¥ad ¢&.j. MSM 10/2026 byl projednan na pedagogické poradé a provozni poradé dne
29.1.2026 a nabyva platnosti a U¢innosti dne 1.2.2026.

Digitalné

“y s Mg r. podepsal Mgr.
V Mélniku dne 29.1.2026 H Hana Novékova
ana Datum:

Novakova 2026.01.30
09:28:57 +01'00'
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